
                TSV Otterndorf von 1862 e.V. 
 
 
Der TSV Otterndorf e.V. sucht zum baldmöglichsten Zeitpunkt einen  
 

Geschäftsführer (m/w) 

 
Der TSV Otterndorf von 1862 e.V. ist mit ca. 2.500 Mitglieder der größte Sportverein im 
Landkreis Cuxhaven. Es werden dort in über 20 Sparten Angebote sämtlicher Altersgruppen 
sowohl für den Breiten- als auch für den Leistungssport formuliert. Zur Professionalisierung 
und Erweiterung dieser Angebote sowie des Ausbaus der wirtschaftlichen Grundlagen 
suchen wir einen Geschäftsführer (m/w). 
 

Ihre Aufgaben: 
 administrative und personelle Führung der Geschäftsstelle 
 Mitarbeit an der strategischen & konzeptionellen Entwicklung des TSV  
 Vorbereitung von Vorstands- und Jahreshauptversammlungen 
 Mithilfe an der Budgeterarbeitung und -verwaltung  
 Mitgliederpflege sowie Mitwirkung an der Betreuung und Fortbildung von 

Übungsleitern und Ehrenamtlichen 
 Kontakt zu anderen Vereinen und Körperschaften 
 Mitwirkung an der Öffentlichkeits- / Informations- & Pressearbeit 
 Organisation der Buchführung, der Zahlungsflüsse und Abschlüsse 
 Liegenschaftsverwaltung und Sportstättenkoordination 
 Mitwirkung an der Sportförderung und Vereinsjugendarbeit 
 Beratung in Versicherungsfällen sowie Haftungs- und Versicherungsfragen 
 Mitarbeit bei der Integration finanziell, sozial und körperlich Benachteiligter 
 Mitwirkung bei der Einwerbung von Sponsoren und Spendern 
 Mitwirkung bei der Organisation und Durchführung von Großveranstaltungen  

 Organisation und Abwicklung des Reha - Sports 
 
 
Unsere Anforderungen: 

 Erfahrung mit gemeinnützigen Organisationen / Ehrenamt 
 wirtschaftliche Kompetenz mit ersten nachweislichen Erfolgen 
 Führungserfahrung, Verhandlungs- und Organisationsgeschick 
 Durchsetzungsvermögen sowie Teamfähigkeit 
 strukturierte, konzeptionelle, analytische sowie lösungsorientierte 

Denk- und Arbeitsweise 
 EDV- Kenntnisse, Führerschein Klasse 3 oder Klasse B 
 Sportaffinität 
 Bereitschaft zu Dienstreisen sowie zur Wochenendarbeit 

 
 

Kontakt: 
 
Gerne erwarten wir bis 28.02.2017 Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (inklusive 
Lichtbild) per E-Mail an: geschaeftsstelle@tsvotterndorf.de  

mailto:geschaeftsstelle@tsvotterndorf.de

